Zahcznik Nr 1
Do Zarzdzenia dyrektora Nr 7/2016

REGULAMIN
DOSTEPU DO INFORMACJI PUBLICZNYCH B EDACYCH W POSIADANIU
WARMI NSKO-MAZURSKIEJ BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ IM. K. WOJT  YLY
W ELBL AGU NIEUDOSTEPNIONYCH W BIULETYNIE INFORMACJI
PUBLICZNEJ

§1
Kazdy ma prawo dogpu do informacji publicznej znajdigej st w posiadaniu Warmsko-
Mazurskiej Biblioteki Pedagogicznej] w Edlgu na zasadach oktenych w ustawie
o dostpie do informacji publicznej i w niniejszym Regulaie.

§2
1. Prawo do informacji publicznej o WMBP w Edigiu obejmuje prawo do uzyskania
informaciji:
1) publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzpng takim zakresie,
w jakim jest to szczegolnie istotne dla intereshlganego;
2) o statusie prawnym lub formie prawnej oraz orgagjiza
3) o przedmiocie dziatalrgi | kompetencjach;
4) o organach i osobach spraaaych funkcje i ich kompetencjach;
5) o maptku, ktorym dysponuje;
6) o0 zasadach funkcjonowania.

§3
1. WMBP w Elblgu nie udziela informacji:
dostpnych w Biuletynie Informacji Publicznych, chronyah z wzgédu na
prywatn@¢ osoby fizycznej, niejawnych, chronionych ze wggi na tajemnic
Biblioteki, zawieragcych dane osobowe, chyhze po uprzednim zanonimizowaniu,
stanowicych tajemnie¢ skarbowy lub statystycza

§4
1. Udostpnianie informacji publicznej znajcigej sk w posiadaniu Warmsko-
Mazurskiej Biblioteki Pedagogicznej im. K. Wojtyy Elblagu nastpuje poprzez:
1) ogtaszanie informacji publicznych w Biuletynie Infioacji Publicznej
WMBP w Elblgu;
2) udostpnianie w formie ustnej, jeli moze by niezwlocznie
udostpniona;
3) udostpnianie na wniosek ustny lub pisemny osoby zaistesane;j;
4) wytozenie w miejscach ogolnodepnych lub wywieszenie na tablicach
ogtosz@ na terenie Biblioteki.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata ogtoszon®8W WMBP w Elbhgu jest
udostpniana na wniosek. Wzor wniosku stanowiazahik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.



§5
. Whnioski o udosipnienie informacji publicznej magby¢ wnoszone pisemnie pogzt
tradycyjm, za pomog faksu lub poczty elektronicznej.

. Whnioski nie zawierajce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz esir
wnioskodawcy, jeeli nie ma maliwosci ustalenia tego adresu pozostawia Isez
rozpatrzenia.

. Wplywajace wnioski o udogpnienie informacji publicznej rejestrujegsiv dzienniku
korespondenciji.

§6

. Wnioski o udosipnienie informacji publicznej rozpatrujegddez zlednej zwitoki, nie
paézniej jednak ni w terminie 14 dni od dnia ich wptywu. zii informacja nie mge
by¢ udostpniona w terminie 14 dni WMBP w Elglu powiadamia o innym terminie
i powodach opgnienia oraz terminie w jakim udegini informacg, nie dizszym ni

2 miesice od dnia zigenia wniosku.

. W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku o informadjora mae by niezwtocznie
udostpniona jest udogpniana w formie ustnej. deli nie jest maliwe niezwloczne
udzielenie odpowiedzi WMBP poucza wnioskodawr mazliwosci ztozenia przez
niego wniosku pisemnego.

. Informacje udosfpniane § w miak mozliwosci Biblioteki w sposéb i formie
wskazanej we wniosku.

. Jezeli informacja publiczna nie nie by udzielona z przyczyn technicznych
w sposoéb lub w formie okénych we wniosku Biblioteka w terminie do 14 dni
powiadamia pisemnie wnioskodagvo przyczynach braku niliwosci udostpnienia
informacji zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskaem innej formy lub
sposobu. Jeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymapowiadomienia

o mazliwych sposobach i formach udephienia informacji nie ziy pisemnego
wniosku o udospnienie informacji w sposéb Ilub w formie wskazanej
w powiadomieniu, pogpowanie o udogpnienie informacji publicznej umarza:si

. W razie braku posiadania przez WMBP w kthl na dzié wptynigcia wniosku
gotowej informacji, Biblioteka informuje pisemnienwskodawe o tej przyczynie
i 0 terminie udosfpnienia informacji, nie ditszym jednak ri 2 miesace o0 dnia
wptynigcia wniosku.

. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca siwnioskiem o udogpnienie informacji
publicznej, ktore nie zostanzakwalifikowane jako informacje publiczne lub gdy
WMBP w Elbkgu informacji takich nie posiada, powiadamia wnmd&we, ze jego
wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa.tywd wypadku nie maj
zastosowania przepisy o odmowie ugpstania informacji. Wnioskodawanformuje
sie¢ w formie zwyktej korespondencji.

. Odmowa udospnienia informacji nagpuje w formie decyzji administracyjnej.



8. Osobie lub instytucji, ktérym odmowiono prawa dpst do informaciji publicznej ze
wzgledu na wyhczenie jej jawngci z powotaniem gina ochron danych osobowych,
prawo do prywatnii oraz tajemni¢ inng niz paistwowa, stabowa lub statystyczna
przystuguje prawo wniesienia powodztwa dgl® Administracyjnego, wkgiwego
ze wzgkdu na siedzip WMBP w Elbhgu.

87
Whnioskodawca nie musi wykazywanteresu prawnego lub faktycznego, gdy wnioskuje
o informacg publiczry, ktéra WMBP posiada na datewptyniecia wniosku. Udogpnienie
informacji przetworzonej, o ktorej jest mowa w §vgmaga wskazania przez wnioskodaywc
ze jej uzyskanie jest uzadeione od istnienia szczegolnie istotnego interagalipznego.

§8
1. W przypadku, gdy udogbnienie informacji o ktér wnosi wnioskodawca wymaga
dokonania analiz, zestawie bada lub innych czynngci administracyjnych, tzn.
przygotowania informacji przetworzonej, WMBP w Elgpl ma prawo:

1) wezwa wnioskodawe do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego
interesu publicznego uzasadn@gozadanych informacji oraz wskazania

w terminie 14 dni w jaki sposob wnioskodawca zawmaewykorzystéa
zadane informacje publiczne;

2) dokon& oceny szczegolnej istottm dla interesu publicznego,
przedstawionej przez wnioskodayyc

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowejMBP w Elblkgu
odmawia udospnienia informacji w formie decyzji administracyjne

§9
Zmiany do Regulaminu wprowadzg sv formie pisemne;.

§10
Regulamin wchodzi wycie z dniem 01.12.2016 r.

Dyrektor WMBP w Elkigu

mgr Etbieta Mieczkowska



Zafacznik Nr 1
Do Regulaminu dogpu do informacji publicznej
bedacych w posiadaniu WMBP w Elighu

Dane wnioskodawcy:

Imig i NazwisKo ...........ccoevvvvinninns

WNIOSEK
o udosgpnienie informacji publicznej bedacej w posiadaniu Warminsko-Mazurskiej
Biblioteki Pedagogicznej im. K. Wojtyty w Elblagu

Na podstawie art. 2 ust 1 ustawy o dps do informacji publicznej z dnia
6 wrz&nia 2001 r. (Tekst jednolity: Dz. U. z 2016, poZ/64) zwracam 8i z prcba
0 udostpnienie informacji w nagpujacym zakresie:

Sposob i forma udosgpnienia informacji* (niepotrzebne skresli¢):
Udostpnienie na miejscu, w WMBP w EHgu

Kserokopie

Pliki komputerowe

Skan dokumentow

INNE — JAaKIE? ...

agrwnE

Forma przekazania informacji (niepotrzebne skréili¢):
1. Przestanie informacji pOCZNa adresS .........c.ouuiuiiiiiiiiiie e

2. Przestanie informacji poczelektroniczana adres ..........c.ccooviiiiiiiiiiie e e
3. Odbidr osobisty przez wnioskodagvc
(miejscowd¢, data) (podpis wnioskodawcy)

*WMBP w Elblagu zastrzega prawo pobrania optaty od informagjpdnie z art. 15 ustawy o degte do
informacji publicznej za wczeiejszym pisemnym uprzedzeniem



